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ПОЛИТИКА  

В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В 

ОБЛАСТНОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОМ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ БЮДЖЕТНОМ УЧРЕЖДЕНИИ 

«БИРОБИДЖАНСКИЙ КОЛЛЕДЖ КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ»  

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
1.1. Настоящая Политика ОГПОБУ «Биробиджанский колледж культуры и 

искусств» в отношении обработки персональных данных (далее Политика) 

разработана во исполнение требований п. 2 ч. I ст.18.1 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных" (далее Закон о персональных 

данных) в целях обеспечения зашиты прав и свобод человека и гражданина при 

обработке его персональных данных, в том числе зашиты прав на 

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2.  Политика действует в отношении персональных данных посетителей 

(пользователей) сайта, которые обрабатывает ОГПОБУ «Биробиджанский 

колледж культуры и искусств» (далее Оператор). 

1.3.  Политика распространяется на отношения в области обработки 

персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения 

настоящей Политики. 

1.4.  Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных 

настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Оператора. 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 

персональные данные любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

оператор персональных данных (оператор) государственный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке. действия(операции), совершаемые 

с персональными данными; 

обработка персональных данных любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
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использованием средств автоматизации или без их использования. 

 Обработка персональных данных включает в себя в том числе: 

 - сбор; 

- запись; 

- систематизацию; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передачу (распространение, предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение; 

- автоматизированная обработка персональных данных обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

- распространение персональных данных действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; предоставление 

персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных 

данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

- блокирование персональных данных временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

- обезличивание персональных данных действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретном) субъекту 

персональных данных; 

- информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

1.6. Контроль за исполнением требований настоящей Политики 

осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию 

обработки персональных данных у Оператора. 

1.7. Ответственность за нарушение требований законодательства 

Российской Федерации в сфере обработки и защиты персональных данных 

определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

2.1. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 



3  
целям их обработки. 

2.2. Обработка персональных данных посетителей (пользователей) сайта 

осуществляется Оператором с целью рассмотрения поступающих с сайта 

обращений по вопросам оказания образовательных услуг, сообщений о 

коррупции, подготовки и направления ответов на обращения (сообщения, 

вопросы). 

2.3. Сведения о целях обработки персональных данных, составе и 

содержании персональных данных, а также категориях субъектов персональных 

данных, чьи данные обрабатываются на сайте Колледжа, содержатся в 

уведомлении об обработке персональных данных, направляемом Колледжем в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

(Роскомнадзор), и подлежат обновлению в случае их изменений. 

2.4. Обработка персональных данных субъекта может осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 

правовых актов. 

 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в 

соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных 

данных, в том числе: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан РФ». 

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также 

является:  

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных 

данных. 

 

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

4.1. Оператор посредством своего официального сайта осуществляет 

обработку персональных данных категории субъектов персональных данных 

посетители (пользователи) сайта. 

4.2. Оператор осуществляет обработку следующих категорий персональных 

данных посетителей (пользователей) сайта: 

- ФИО, адрес, e-mail; 

- сведения о местоположении; 

- тип и версия операционной системы; 

- тип и версия браузера; 
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- тип устройства и разрешение его экрана; 

- источник, откуда пришел на сайт пользователь; 

- с какого сайта или по какой рекламе пришел на сайт пользователь: 

- язык операционной системы и браузера; 

- какие страницы открывает и на какие кнопки нажимает пользователь; 

- ip-адрес. 

4.3. Оператор не обрабатывает специальные категории персональных 

данных посетителей (пользователей) сайта, касающиеся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни. 

4.4. Оператор не обрабатывает биометрические персональные данные 

посетителей (пользователей) сайта. 

 

5. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ИНФОРМАЦИИ 

 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в 

соответствии со следующими принципами: , 

- обработка персональных данных осуществляется на законной и 

справедливой основе; 

- обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей; не допускается обработка 

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных; 

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 

собой; 

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки; 

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям обработки; обрабатываемые персональные 

данные не избыточны по отношению к заявленным целям их обработки: 

- при обработке персональных данных обеспечиваются точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 

актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Колледж 

принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие по удалению или 

уточнению неполных, или неточных данных; 

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, но которому является субъект 

персональных данных; 

- обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 
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6. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА И СУБЪЕКТОВ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

6.1. Оператор обязан: 

- не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные 

без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации; 

- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 

правоохранительные органы и др.); 

- по требованию субъекта персональных данных прекратить обработку, его 

персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных, 

законодательством Российской Федерации; 

- принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и 

иными законодательными актами Российской Федерации; 

- опубликовать настоящую Политику на сайте Колледжа; 

- принимать необходимые правовые, организационные и технические меры 

или обеспечивать их принятие для зашиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также иных неправомерных действий в отношении персональных 

данных; 

- давать ответы на запросы и обращения субъектов персональных данных, 

их представителей и уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных. 

6.2. Оператор имеет право: 

- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о 

персональных данных или другими федеральными законами; 

- поручить, обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, 

осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные Законом о персональных данных; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, 

указанных в Законе о персональных данных; 

6.3. Субъект персональных данных имеет право: 

 - получать информацию, касающуюся обработки его персональных 

данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. 



6  
Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в 

доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, 

относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, 

когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

Перечень информации и порядок ее получения установлен ст. 14 Закона о 

персональных данных; 

 - требовать от оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать, 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

 - обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные 

действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных. 

 6.4. Субъект персональных данных обязан предоставлять Оператору свои 

достоверные персональные данные.  

 

7. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

  

7.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

7.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 

персональных данных на обработку их персональных данных, а также без 

такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

7.3. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и 

неавтоматизированную обработку персональных данных. 

7.4. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, 

в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных. 

7.5. Обработка персональных данных осуществляется путем: 

- получения персональных данных со страниц сайта Колледжа (ФИО, адрес, 

e-mail). 

- сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения 

(обновления, изменения), извлечения, использования, обезличивания, 

блокирования, удаления, уничтожения персональных данных, в том числе с 

помощью средств вычислительной техники. 

7.6. Не допускается раскрытие третьим лицам, распространение 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное 

не предусмотрено: федеральным законом. Согласие на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных, требования к содержанию согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, утверждены Приказом Роскомнадзора от 

24.02.2021 № 18. 
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7.7. При сборе персональных данных, в том числе посредством 

информационно – телекоммуникационной сети Интернет Оператор обеспечивает 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 

использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 

 

8. СРОКИ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 

ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
8.1. Сроки хранения персональных данных в Колледже 

определяются в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных 

документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их 

хранения, утвержденным 

приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236. 

8.2. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в 

информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения 

персональных данных на бумажных носителях. 

8.3. Персональные данные подлежат уничтожению в следующих случаях: 

- при достижении цели обработки персональных данных или утраты 

необходимости в достижении цели обработки персональных данных, если иное 

не предусмотрено Законом о персональных данных; 

- при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых 

актов, устанавливающих правовые основания обработки персональных данных; 

- при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных; 

- при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных, если иное не предусмотрено Законом о персональных 

данных.  

8.4. Вопрос об уничтожении документов, содержащих персональные 

данные с истекшим сроком хранения, рассматривается на заседании экспертной 

комиссии Колледжа, состав которой утверждается приказом директора. 

8.5. По итогам заседания ЭК Колледжа составляются протокол и акт о 

выделении к уничтожению документов, опись уничтожаемых дел. Акт о 

выделении к уничтожению документов подписывается председателями и членами 

ЭК. 

8.6. Уничтожение персональных данных в бумажном виде по окончанию 

срока обработки производится путем измельчения и сжигания; персональных 

данных на электронных носителях производится путем механического нарушения 

их целостности, не позволяющим произвести считывание и восстановление 

персональных данных, или удаления с электронных носителей методами и 

средствами гарантированного удаления остаточной информации. 
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Приложение № 1 к приказу от 09.04.2024 № 215-о 

 
 

СОГЛАСИЕ  

посетителя сайта на обработку персональных данных 

 

Настоящим я, во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных», даю свое Согласие ОГПОБУ «Биробиджанский колледж культуры 

и искусств» (далее - Колледж), ИНН 7901007332, место нахождения: ЕАО, г. Биробиджан, 

ул. Волочаевская, д. 5, сайт Колледжа: http://birokk.ru, адрес электронной почты е-mail: 

coolbokk@post.eao.ru, на обработку своих персональных данных со следующими условиями: 

1. Данное Согласие дается на обработку персональных данных, как без использования 

средств автоматизации, так и с их использованием.  

Согласие дается на обработку следующих моих персональных данных: фамилия, имя, 

отчество, номер телефона (домашний/сотовый), адрес электронной почты, адрес 

местожительства/регистрации, другая информация, представленная субъектом. 

2. Цель обработки персональных данных: обработка входящих обращений физических 

лиц – посетителей (пользователей) сайта по вопросам оказания образовательных услуг, 

сообщения о коррупции; подготовка и направление ответов на обращения (сообщения, 

вопросы). 

3. Основанием для обработки персональных данных является статья 24 Конституции 

Российской Федерации, статья 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», настоящее согласие посетителя (пользователя) сайта на обработку 

персональных данных. 

4. В ходе обработки с персональными данными будут свершены следующие действия: 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, удаление, уничтожение. 

5. Я ознакомлен (а), что: 

5.1. Персональные данные обрабатываются до достижения цели обработки (окончания 

рассмотрения поступившего обращения (заявления, вопроса). Хранение персональных данных, 

обрабатываемых в информационных системах, осуществляется в соответствии со сроком 

хранения таких персональных данных на бумажных носителях, предусмотренным 

законодательством (Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в 

процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций с указанием сроков их хранения, утвержден приказом Росархива от 20.12.2019 № 

236) – 5 лет. 

Согласием может быть отозвано посредством направления мною в адрес Колледжа с 

письменного заявления. Датой отзыва считается день, следующий за днем вручения Колледжу 

письменного заявления об отзыве Согласия. 

Срок прекращения обработки персональных данных - не более трех рабочих дней с даты 

получения требования (с возможностью продления не более чем на пять рабочих дней, если 

направлено уведомление о причинах продления). 

5.2. В случае отзыва Согласия Колледж вправе продолжить обработку персональных 

данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 

6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

6. Настоящим Согласием я подтверждаю, что являюсь субъектом предоставляемых 

персональных данных, а также подтверждаю достоверность предоставляемых данных. 

7. Настоящее Согласие действует все время до момента прекращения обработки 

персональных данных согласно п. 5.1. 
 

 

http://birokk.ru/
mailto:coolbokk@gmail.com
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АКТ 

об уничтожении персональных данных 

     в информационных системах персональных данных 

 

Комиссия, созданная приказом по колледжу от    ___________    № _______________, в составе 
                                                                        (дата приказа)              (номер  приказа)     

председателя комиссии _______________________________________________________________ 
 (должность и фамилия, имя, отчество) 

членов комиссии ____________________________________________________________________ 
 (должность и фамилия, имя, отчество) 

     

_____________________________________________________________________ 
 (должность и фамилия, имя, отчество) 

     

_____________________________________________________________________ 
 (должность и фамилия, имя, отчество) 

в соответствии со ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" 

составила настоящий акт об уничтожении персональных данных субъектов персональных данных, 

обрабатываемых ОГПОБУ «Биробиджанский колледж культуры и искусств» (далее - Колледж), 

находящегося по адресу: 679016, ЕАО, г. Биробиджан, ул. Волочаевская, 5.  

Фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иная информацию, относящуюся 

к определенному (определенным) физическому (физическим) лицу (лицам), чьи персональные 

данные были уничтожены: ____________________________________________________________ 

Перечень категорий, уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов) персональных 
данных: 
____________________________________________________________________________________ 

Наименование информационной (информационных) системы (систем) персональных данных, из 
которой (которых) были уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) персональных 
данных (в случае обработки персональных данных с использованием средств автоматизации): 
_______________ ____________________________________________________________________ 

Способ уничтожения персональных данных: _____________________________________________ 

Причина уничтожения персональных данных: ____________________________________________ 

Дата уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных: 
________________ 
 

 

Акт подлежит хранению до   ___________________________    
                                                                          (дата, прибавить три года с даты акта)                                        

 

Председатель комиссии ____________________   __________________________________ 
            (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество) 

Члены комиссии              ____________________   __________________________________ 
              (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество) 

                ____________________   __________________________________ 
              (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество) 

                     ____________________   __________________________________ 
              (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество) 

 


