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MOJIOKEHUE
OB APXUBE OTTIOBY «BUPOBUJI’KAHCKHM KOJLJIE K
KYJIBTYPbBI U UCKYCCTB»

1. OBIIME ITOJIOXXEHUA

1. lMonoxxenne 06 apxuse OI'TIOBY «bupoOuKaHCKUA KOJJIEIK KYIbTYpPbI
u uckycctB»(nanee - Ilonoxenue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C IMPUMEPHBIM
MOJIO)KEHHEM 00 apXHMBe OpraHU3allMM, YTBEPKICHHBIM MpukazoMm denepanbHOro
apxuBHoro areHtrctBa oT 11.04.2018 Ne 42 «O0 yTBepkJACHUU NPUMEPHOTO
MIOJIO’KEHUSI 00 apXUBE OpTraHU3ALMI.

2. ApxuB 00J1aCTHOTO roCcyJ1IapCTBEHHOTO po¢eCCUOHATLHOTO
00pa3oBaTeIbHOTO OIOKETHOrO  yupexkaeHus «bupoOuIHKaHCKUNA — KOJIJIEIK
KyJbTYypel H HCKyccTB» (manee - Kommemk) oCylmIecTBIsSeT XpaHEHHE,

KOMIUIEKTOBAaHUE, Y4Y€T M HCIOJIb30BaHHE JIOKYMEHTOB ApxXuBHOrO (oHaa
Poccuiickoit ®enepainuu, HTOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbilie 10 1€T) CpokoB
XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE MO JINYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMXCSA B JEATEILHOCTH
Komnemxa, a Takke MNOATOTOBKY IOKYMEHTOB K Iepeaye Ha IOCTOSIHHOE
XpaHeHHe B  O0JIaCTHOE  TOCYJapCTBEHHOE  OIOKETHOE  YUpexKIACHHE
«l"ocynapctBennslii apxuB EBpeiickoit aBroHOMHOU oOmactu»(nanee - OI'BY
«T"ocapxuB EAO»).

3. ApxuB  Kommemxa B  cBoed  JCATEIBHOCTH  PYKOBOJICTBYETCS
OdenepanpHbiM  3ak0HOM 0T 22.10.2004 Nol25-d3 «O06 apxuBHOM jene B
Poccuiickonn ®enepaunn», 3aKOHAMHM, HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMH
Poccuiickoit ®epneparuu B cepe apxXUBHOrO Jejla W JCIONPOU3BOJICTBA,
[IpaBWJIaMHA OPTraHU3ALUM XPAHCHMS, KOMIUIEKTOBAHHUsS, y4€Ta M MCIIOJIb30BAHUSA
nokyMeHTOB ApxuBHOro (ouma Poccuiickoit Denepanuu u IPyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B I'OCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYIIPAaBIICHUS U
Opra’Hu3anusx.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXNBA KOJUIEJI’KA

2.1. Apxus Komiemxka XpaHuT:

a) JIOKYMEHTbl TOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (cBhimie 10 JeT) cpokoB
XpaHEeHUs, B TOM YHCIE AOKYMEHTHI MO JUYHOMY COCTaBy, 0oOpa3oBaBIIUECS B
nestenbHOCTH Komemka;
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0) TOKyMEHTBI MMOCTOSIHHOTO XPAaHEHHUS U TOKYMEHTHI IO JUYHOMY COCTaBY
dbonaa(oB) opranuzauii-npeaIeCTBEHHUKOB;

B) apXUBHBIC (DOH]IBI TMYHOTO TPOUCXOKACHUS (IPH UX HAITUYHH);

r) ¢poHa nojib30BaHus (apxuBa) (IpU HATUYUN);

1) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M y4Y€THbIE JOKYMEHTbI
apxuBa Komnemxka.

3. 3AJIAUM APXUBA KOJUIEJDKA

3.1. K 3agauam apxuBa Konnemxa oTHOCSTCS:

3.2. Opranuszanusi XpaHeHus: JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX MPETyCMOTPEH
riaaBoi 2 [lomoxenust.

3.3. KommniekroBanue apxuaKomiemka TOKyMEeHTaMH, 00pa30BaBIIMMUCS
B negareirHocTH Koteka.

3.4. YueT 10OKyMEHTOB, HaXOISIIINXCS HAa XpaHeHUU B apxuBe Koiemka.

3.5. HUcnonp3oBaHue JOKYMEHTOB, HaXOASIIUXCS HAa XpAaHCHUU B apXHBE
Komnemxka.

3.6. [TogroroBka W CBOEBpPEMEHHAasl TMepeaada JOKYMEHTOB APXUBHOIO
donna Poccuiickoii deneparuu Ha moctosiHHOoe xpaHeHue B OI'BY «Iocapxus
EAOy.

3.7. Metoauyeckoe PYKOBOJCTBO W KOHTPOJIb 3a (OpPMUPOBAHHUEM U
odopmiieHreM fen B otaenax Kosiemka 1 CBOEBpeMEHHOM Mepeiaueii iX B apXuB
Komnemxka.

4. DYHKINUN APXVMBA KOJUIEDKA

4. ApxuKomtemka oCyIecTBIsET cleayomue GyHKITHN:

4.1. OpranuzyeT nNpueM JOKYMEHTOB ITOCTOSTHHOTO U BpeMEHHBIX (CBbIIe 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE MO JUYHOMY COCTaBYy, O0Opa30BaBIIMXCA B
nesitenbHOCTH Kosutemka, B COOTBETCTBUH C YTBEPKIACHHBIM I'paQUKOM.

4.2. Bemer y4eT NOKYMEHTOB U (DOHAOB, HAXOJANIUXCS HAa XPAaHCHUU B
apxue Komnemxka.

4.3. [lpencransser B OI'BY «l'ocapxus EAO» ydeTHble cBeneHus 00
o0BeMe U cocTaBe XpaHsaumxcs B apxuBe Komuemka JOKYMEHTOB ApPXHBHOTO
¢donna Poccuiickoit depepanuu u APYrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU
C TOpAIKOM TOCYAapCTBEHHOTO YydeTa JIOKyMEHTOB ApXHMBHOTO (poHIa
Poccuiickoit @enepanum.

4.4. CucreMatu3upyeT M pa3MellaeT JOKYMEHThI, MOCTYyMarolue Ha
xpaneHnne B apxuB Kommemka, oOpa3oBaBIIMecs B XOAE€ OCYIIECTBICHUS
nestenbHOCTH Komemka.

4.5. OcylecTBIsET MOJATOTOBKY U MIPEACTABIISET:

a) Ha pacCMOTpPEHHE H  COIVIaCOBAHHUE  HKCIEPTHOM  KOMHCCUU
KOJUIEXKAOTKCH JIeJ] MMOCTOSIHHOTO XpaHEeHUs1, BpeMeHHbIX (cBbIiie 10 jeT) cpokoB
XpaHEeHUs, B TOM YHUCIE MO JIMYHOMY COCTaBYy, a TaKK€ aKThl O BBIICIICHUH K
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YHUYTOXXCHUIO apPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJJICKANIUX XPAaHEHUIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX TMOBPEKICHUIX AapXUBHBIX
JTOKYMEHTOB;

0) HA yTBEPXKICHUE IKCIIEPTHO-TIPOBEPOUHON METOAUYECKON KOMUCCHUH TIPU
YIPaBJIEHUU KYJIBTYpbl IpaBUTENbCTBA EBpeiickoil aBTOHOMHON oOnacTu (nanee
OIIMK) omnucu fen nocTosITHHOTO XpaHEeHUs;

B) Ha cornacoBanue DIIMK omnucu gen no nMmuHOMY COCTaBy;

r)Ha cornacoBanue OIIMK aktel 00 yTpaTre OKYMEHTOB, aKTbl O
HEUCTIPABUMBIX MMOBPEKICHUIX ApXUBHBIX JJOKYMEHTOB;

1) Ha yTBepkaeHue nupekropyKosiemxka omucu el  MOCTOSHHOIO
XpaHEHUs, ONMUCH BpPEeMEHHBIX (CBbIIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIIE
OMHCH JIeJ 1O JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICICHUH K YHUYTOXKECHHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE TMOJJICKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTte JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCNPABUMBIX  TOBPEXKICHUSX  APXUBHBIX  JIOKYMEHTOB,  YTBEPXKICHHBIC
(cormacoBannbie) JIIMK.

4.6. Opranuzyer mnepenadyy A0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouna Poccuiickoit
®enepanuu Ha noctosiHHoe xpaHeHue B OI'BY «I'ocapxus EAO».

4.7. OpraHuzyer W TPOBOAUT DKCIEPTHU3Y IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (CBbIIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHECHHS, HAXOJAIIUXCA HA XpPaHEHUH B
apxuBe Komremxka B memsix orbopa JOKYMEHTOB JUIsl BKJIIOYEHUS B COCTaB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoii @enepannu, a TakKe BBIABICHUS JOKYMEHTOB, HE
NOJJIEKAIUX JaTbHEHIIEMY XPAHEHHUIO.

4.8. [IpoBoaUT MEpONpUATHS MO 0OECIEUEHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
HaXOJAIINXCA HA XPAHEHUH B ApXHBEKOJUIEIKA.

4.9. Opranuzyer HHGOPMHUPOBAHUE JUPEKTOpPAKOJUIE)Ka M PAOOTHUKOB
KOJUIE/I’Ka O COCTaBE U COJEepKaHUU JOKYMEHTOB apxuBa Komiemxka.

4.10. UupopMupyeT TmoOIB30BaTEIE 1O BOMPOCAM MECTOHAXOXKJICHUS
apXMWBHBIX JTOKYMEHTOB.

4.11. Opranusyer BbIJIauyy JOKYMEHTOB M Jei sl paboThl BO BPEMEHHOE
M0JIb30BaHHUE.

4.12. VicnonHsieT 3ampochl TMOJb30BaTeNeH, BBIAACT AapXUBHBIE KOMUU
JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBIITUCKU U APXUBHBIE CIIPABKHU.

4.13. Benet y4eT ucCIonb30BaHUsA JOKYMEHTOB apxuBa Kosiemxka.

4.14. Coznaer (oun monp3oBaHusi apxuBa Koiemka M OpraHuU3yeT €ro
UCIIOJIb30BaHUE.

4.15. OcymiecTBasieT  BEJAEHUE  CIPABOYHO-NIOMCKOBBIX  CPEACTB K
NOKyMeHTaM apxuBa Komiemxa.

4.16. YuactByeT B paspaborke mokyMeHToB Kommemka mo Bompocam
apXUBHOTO Jieja U JAeJIONPOU3BO/ICTBA.

4.17. Oka3bIBaeT METOIMYECKYIO TOMOIIb:

a) ciyx0e JeNONpPOU3BOJACTBA KOJJIEA B COCTABICHUM HOMEHKIATYPhI
nen, GopMupoBaHUM U 0GOPMIICHUH JET;

0) CTPYKTYpPHBIM TOApa3ACICHUAM M PaOOTHUKAM KOJUIEIXa B MOJATOTOBKE
JTIOKYMEHTOB K niepeaade B apxuB Kosiempxka.



5.IIPABA APXUNBA KOJUJIE/XKA

5. Apxus Komemka umeeT npaso:

a) MIPENCTaBIATh nupexkropyKomtemka MPEAI0KEHUS o
COBEpIIEHCTBOBAHUIO OpraHU3allMi XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHUA, Yy4yeTa W
MCITI0JIb30BaHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB B apxuBeKomemka,;

0) 3ampammMBaTh B CTPYKTYpPHBIX mnoapazaenenusx Komnemxa cBeneHus,
HeoOxonuMble A1 paboThl apxuBa Kosmnemxa,;

B) 1aBaTh PEKOMEHAAIMU CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACICHUSIMKOIUIEI KA 10
BOMNpPOCaM, OTHOCSALIMMCS K KoMneTeHIIuu apxusa Komnempxka;

') UHQOPMUPOBATH CTPYKTYpHBIE HOJpa3AeICHUSAKOIIIEAKAO0
HEOOXOJMMOCTH Tieperayu JOKYMEeHTOB B apxuB Kosiemka B COOTBETCTBUHU C
YTBEPKJIEHHBIM TpadUuKOM;

1) MpUHUMAaTh ydactue B 3aceaanusx DIIMK.



